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Tartu loodusmaja tegevuskavad

Tartu loodusmajas on rakendatud rohelise kontori stisteem, mille eesmark on
tervisliku ja keskkonnahoidliku té6keskkonna loomine. Oleme |ahtunud Euroopa
Rohelise Kontori slisteemi pdhimotetest ja aluseks votnud Rohelise Kontori
kdsiraamatu http://www.eugreenoffice.eu/ee/handbook. . Tegevuskavad

pohinevad meie organisatsiooni keskkonnapoliitikal, mille koostamine ja
sonastamine on olnud loodusmaja tootajate Uihist6o, mis kestis peaaegu 9 kuud.
Keskkonnavaldkondade juhid on tegevuskavad labi arutanud to6tajatega ning
kooskdlastanud need rohelise kontori meeskonnas. Eesmarkide prioriteetsust
valjendatakse skaalal 1-3. Tegevuskavad vaatame regulaarselt lle kord aastas
koos keskkonnaaruande koostamisega ning uuendame vastavalt vajadustele ja
vOimalustele.

Loodusmaja kasutajate ja tootajate tagasiside ja ettepanekud on oodatud
aastaringselt.

Aili Elts
Rohelise kontori koordinaator

aili.elts@teec.ee

2016


http://www.eugreenoffice.eu/ee/handbook
mailto:aili.elts@teec.ee

Tartu loodusmaja keskkonnapoliitika

Tartu loodusmaja on vastutustundega loodud keskkond. Innustame markama ja
vaartustama loodust ning kdituma keskkonnas&bralikult. Opime koos mdistma
seoseid inimese ja Maa vahel.

Selleks, et meie tegevus oleks jatkusuutlik ja keskkonnasaastlik:
. Analltisime pidevalt oma tegevuste keskkonnamdju.

. Seame eesmargid, et vahendada oma tegevuste keskkonnamdju; tdaidame

neid Uhiselt ja tdiendame regulaarselt.

J Jagame teadmisi oma tegevuste keskkonnamadjust ning 6koloogilisest
jalajaljest.
. Julgustame Opilasi, kiilastajaid ja koostéopartnereid tegutsema

vastutustundlikult ja loodusvarasid sadstvalt.

J Opetame markama ja hoolima, et oskaksime hoida.



Rohelise kontori pohimotted tookeskkonna kujundamisel

(Too)keskkond on kéikidele majas viibijatele:

1. turvaline (ohutu)
2. mugav (ergonoomiline)
3. lihtsasti arusaadav nii majas kui pargis liikudes
4. tervisesoObralik
5. keskkonnasdbralik
Eesmargid Tahtaeg Prioriteetsus
Koik tootajad jargivad sisekorraeeskirja 2016 1
Loodusmajas on: 2016 1
a) tookeskkonnaspetsialist
b) tookeskkonnavolinik
c) koolitatud esmaabiandjad
Loodusmajas teavitatakse tootajaid to6ohutuse ja - 2016 1
tervishoiuga seotud kiisimustest ning korraldatakse
vastavasisulisi koolitusi
Tookohtade riskianallils toimub regulaarselt Igal aastal 1
augustis
Koik tootajad kaivad regulaarselt tervisekontrollis Vahemaltiga 3| 1
aasta jarel
Tooohutust ja -tervishoidu edendava t66 tulemuslikkust | 2016 1
jalgitakse ning hinnatakse regulaarselt - loome tervisliku
keskkonna, voimaldame liikuda, vdimaldame siita,
jargime pstihholoogilist keskkonda
Teavitustood ja koolitused tagavad, et kogu personal Alates 2016/ 1
tunneb ning jargib kokkulepitud té6ohutuse ja - pidev
tervishoiu meetmeid ja nendega seotud soovitusi ning
maistab koiki tookohaga seotud ohtusid.
Tootajad on terved ja oma td6ga rahul pidev 1
Tegevused Moodikud/tulemus | Tihtaeg Kes teeb?
Tootajate instrueerimine todle Loodusmaja sisekord | 2016 Vahetu t66 korraldaja
asumlseI'Ja tc‘)ouINe'sannet?“ ' t??tajate Valdkonna juht toetab
muutumisel ja/vdi uute té6vahendite | té6ohutusalaseks
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toosse votmisel

instrueerimiseks on
olemas

Tookeskkonna spetsialist ja volinik on
valitud, nad on vajalikul maaral
koolitatud

Koik teavad, kes on
tookeskkonna volinik
ja spetsialist, info on
infotahvlil

2016

Huvikooli direktor,
valdkonnna juht

Esmaabikoolitused on korraldatud

Oppeaasta jooksul
organiseeritakse
vahemalt ks kord
esmaabi koolitus
(6pilased + tootajad)

Alates 2016/
igal aasta mais

Huvikooli direktor
koordineerib

Riskianallils on koostatud ja Vahemalt kord 2016/ pidev Valdkonna juht —
dokumenteeritud. Uute kvartalis riskianalUus
toovahendite, seadmete ja vahendite | infokoosolekul voi .
. . s s Haldusjuht—
saabumisel teavitatakse tootajaid kogemuste o
~ o . N ohutusnduete
Oigetest toovotetest ja kolmapaeval - . .
) . o . . vdljaselgitamine ja
instrueeritakse ohutusnduetest jagatakse infot . . .
juhendite koostamine
uutest toodetest,
teenustest Huvikooli direktor-
Oppevahendid
Tootajad kadivad regulaarselt On register tootajate | 2016 / pidev Juhataja koordineerib
tootervishoiu arsti juures tootervishoiu arsti
kllastustest
Haiguspdevade arvust tehakse Andmed kajastatakse| 2016, mai/ Raamatupidaja, juhataja
Ulevaade iga aasta jaanuaris tegevusaruandes. edaspidi iga

eelnenud aasta kohta.

aasta jaanuar

Tootajatele tasustatakse Tootajad ei tule pidev Raamatupidaja, juhataja
haiguspdevad alates 1. haigena tddle.
haiguspaevast. Tootajatel on suurem
Tootajatele tasutakse kuni % prillide materlaalne
. . e . kindlustunne.
klaaside hinnast, kui todtervishoiu
arst on prillid to6tamiseks ette
nainud.
Tootajad saavad soodustingimustel Tootajad on Pidev tookeskkonnaspetsialist,
osaleda majas toimuvate treening- tervemad infopunkt
gruppide t606s
Kontoris on eraldi puhketuba (Pilve Vajadusel véimalik Pidev KGik tootajad

tuba). Seal on rahulik ja |Id6gastav
atmosfaar ning seal on mugavad
toolid, (voimlemismatid).

puhata ka pikali
asendis.




Koik tookohad on varustatud Tootajad on Pidev Tookeskkonnaspetsialist,

ergonoomiliste, ohutute ja hasti varustatud mugavate haldusjuht
hooldatud kontoriseadmetega. Kdik | ja ohutute
seadmed peavad olema digesti toovahenditega.

reguleeritud ja paigutatud (vastavalt
parimatele ergonoomilistele
tavadele ning konkreetsetele
vajadustele).

Olemas ks
reguleeritav t66laud,
mis véimaldab
tootada
plstiasendis.

Lisaks eraldi puhketoale ja sellega Mugavad, Pidev Tookeskkonnaspetsialist,
seotud varustusele (seisu on [66gastavad haldusjuht

tootajatel kasutada talveaed ja maja | puhkepauside

korval olev park veetmise vBimalused

Tookeskkonnaga rahulolukisitlused Ule vaadata juba 2016 / pidev Valdkonna juht,
koostatakse ja viiakse labi nii, et nad olemasolev, huvikooli direktor
oleksid omavahel vorreldavad. kohendada ja labi

viia kusitlused
vahemalt tks kord
aastas

Energia- ja ressursisadastulahenduste pohimotted ja tarbimise juhtimine

Tarbimise juhtimine Tartu loodusmajas tdhendab jargmiste ressurside teadlikku méjutamist:

1. Elektrienergia (sh.pdiksepaneelidega tootmine ja reaktiivenergia)

2. Soojusenergia (sh. energia mo6tmine ahelates- vesi-kite-ventilatsioon)
3. Vee kasutamine (sh.vihmavee kogumine)

4. Ruumide ventileerimine ja jadksoojuse kasutamine

Tarbimise juhtimine tahendab ka innovaatiliste tehniliste lahenduste kasutamist ja tarvitite valikut
(vt.ka hanked peatiikki)

1. Ressursisaastlik IT riistvara ning tarkvarad

2. Ressursisaastlikud ja automatiseeritud tarvitid (liikkumisanduriga valgustid, targad veekraanid,
pikaealised voi porutuskindlad pirnid)

3. Temperatuuri, sademete, tuule ja stisihappegaasi andurid ruumides véi hoone
valiskonstruktsioonidel

Tarbimise juhtimine tdhendab koost6dd keskkonnateadlike partneritega

1. Eelistame osta teenuseid keskkonnateadlikelt firmadelt
2. Monitoorime regulaarselt energiakulu ja otsime koostéopartnerite kaudu uusi
saastuvoimalusi

Eesmargid (Elektrienergia) Tahtaeg Prioriteetsus




Loodusmaja tdotajad jargivad sadstva energia 2017 1
tegevuskava
Saastmine elektrienergia tarbimises 20% (baas 2015 2017 2
tarbimine)
Elektrienergia modtmine on grupeeritud 2016 1
(pOhitarbimiskohtade
jargi)
Taastuvenergia tootmise suurendamine 50 % 2018 3
(pdikesepaneelide kaudu)
Elektripaigaldisele on tagatud regulaarne 2016 1
kaidukorraldus , hooldus ja remont
Loodusmaja kasutab rohelist elektrienergiat 2016 1
Tegevused Mo6o6dikud/tul | Tahtaeg Kes teeb?
emus
Koostatakse loodusmaja elektrienergia On loodud 2017 Haldusjuht
kuluanaliiiis. Analllsitakse tarbimise anallis.
trende gruppide pohiselt ja vajadusel .
e ., | Tabeli
rakendatakse tdiendavaid sdadstumeetmeid.
. . _ olemasolu
Koostatakse elektrienergia tarbimist
monitooriv tabel (graafik). Graafikute
olemasolu
Koostatakse loodusmaja elektrienergia On loodud 2017 Haldusjuht
sadstmise juhised tootajatele. juhised
Loodusmaja to6tajad on instrueeritud ja Koik teavad 2017 Haldusjuht
teavad elektrienergia saastmise vdimalusi elektrienergia
(sdastmise reegleid). sddstmise
reegleid
Maaratud ruumidesse paigaldatakse Liikkumisanduri | 2017 Haldusjuht
liilkumisanduriga ltlitid (aluseks on sddstva | ga llitid on koordineerib
energia tegevuskava) paigaldatud
Paikesejaama laienduse valjaehitamine ja Renoveeritud 2018 Haldusjuht
voimsuse tdstmine 2,4 KW pealt 4.8KW-ni pdikesejaam koordineerib
mille
[dppvoimsus
on 4,8 KW
Igakuine kaidukorraldus toimib ja Igakuine 2016 Haldusjuht

kaidupaevik sisaldab kandeid jooksva seisu

kdiduaruanne

koordineerib




kohta Fikseeritud Kaidufirma teostab
puuduste tood
loend
Elektripaigaldisele tdiendavate hoolduste Puuduste 2016 haldusjuht
vOi remondi tegemine . Todde ulatus séltub| loend koordineerib
kaldu§ruandes fikseeritud puuduste Hoolduste- Kaidufirma teostab
loendist. . e
remontide tood
hulk
Rohelise energia lepingu hoidmine Rohelise 2016 Haldusjuht
energia leping koordineerib
Juhataja s6Imib
lepingu
Eesmargid (Soojusenergia) Tahtaeg Prioriteetsus
Loodusmaja tootajad jargivad sdastva energia 2017 1
tegevuskava
Sdastmine soojusenergia tarbimises 10% (baas 2015 2017 2
tarbimine)
Soojusenergia tarbimine on grupeeritud ja eraldi 2018 1
mdddetav (mahukuse jargi)
Soojuskadude jarelkontroll (energiaaudit kdige suurema | 2018 2
kuluga ruumides)
Soojasdlmele on tagatud regulaarne automaatika 2016 1
monitooring , hooldus ja remont
Kaugkitte lepingu hoidmine 2016 1
Tegevused Mo66dikud/tul | Tahtaeg Kes teeb?
emus
Koostatakse loodusmaja sdastva energia Sdastva 2016 Haldusjuht
tegevuskava. energia
tegevuskava
on koostatud
Loodusmaja té6tajad on instrueeritud ja K&ik teavad 2017 Haldusjuht
teavad soojusergia sadstmise voimalusi soojusenergia
(saastmise reegleid). sddstmise
reegleid
Maaratud ruumides asuvad termoanduriga | Termoanduriga| 2017 Haldusjuht

[tlitid (aluseks on sdastva energia
tegevuskava).

lulitid on
paigaldatud ja
neid

koordineerib

Taidavad koik




kasutatakse tootajad
sihipdraselt
Koostatakse soojusenergia tarbimist Tabeli 2017 Haldusjuht
monitooriv lahendus (graafik). olemasolu
Anallsitakse maja tarbimise trende ja .
. . Graafikute
vajadusel rakendatakse tdiendavaid
i . . v olemasolu
sadstumeetmeid. Arvutuslikult maaratakse
kdige soojusenergia mahukamad ruumid. Tarbimise
kokkuhoid 10%
Energiamahuk
ate ruumide
loend
Energiaauditi tegemine kdige suurema Auditi raport 2018 Haldujuht
soojusenergia kasutusega ruumides. koordineerib
Naiteks talveaed. Hankemeeskond
valib
Koostoopartner
teostab
Kitteperioodil toimub soojavorgu Fikseeritud 2016 Haldusjuht
automaatika monitoorimine ja puuduste koordineerib
hairesignaalide analliis loend Automaatikafirma
tagab
lahteandmed
Kittepaigaldisele tdiendavate hoolduste Puuduste 2016 Haldusjuht
vOi remondi tegemine. Toode ulatus séltub | loend koordineerib
monitooringus flkseentud puudustest Hoolduste- Autormaatikafirma
puuduste loendis. .
remontide tagab
hulk lahteandmed
Hooldusfirma teeb
t66d
Kaugkdtte lepingu hoidmine ja iga-aastane | Uuendatud 2017 Haldusjuht
analiils. Véimalikult soodsate tingimuste leping koordineerib

taotlemine

Juhataja s6lmib
lepingu

Rohelise kontori KORISTAMISE pohimotted

KORISTAMINE tahendab puhtaid ruume, labimdeldud vahendite valikut ja teadlikku tegutsemist

Puhas — rohelise kontori vétmes ka tervislik.

1. Rohelise kontori pohimotete rakendamine sdltub suurel maaral sellest, kuidas on korraldatud
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kontori koristus- ja puhastust6od.

2. Peale kontoriruumide no igapdevase koristamise tuleb tdhelepanu p6o6rata kontorihoone ja
seadmete (nt ventilatsioonislisteem, valgustid, kontoriseadmed) perioodilisele hooldusele ja
puhastamisele.

3. Kaks véimalikku lahenemist: koristamine oma t66jouga voi puhastusteenuse sisse ostmine.
Eelistame esimest.

4. Kvalifitseeritud t66jou (ka asendustdotajate) ettevalmistamine. Koolitusvajaduse olulisus.

5. Oigete tddvahendite ja konkreetse kontori erinevate pinnakattematerjalidega sobiva
puhastusvahendite leidmine.

KORISTAMINE mdjutab kiilastajate ja kontoris tootavate inimeste enesetunnet ning heaolu.
Ruumide seisukord modjutab ka tootulemusi.

1. Koristamine ei ole meie oludes ainult koristaja vastutus. Heakorra tagamine Sppet66 kdigus on
kogu personali ilesanne.

2. Kontoriruumide ja -seadmete korraparane puhastamine aitab valtida tulednnetusi ning
tehnilisi avariisid.

ROHELISE KONTORI koristamine tahendab koost66d keskkonnateadlike partneritega

1. Eelistame osta teenuseid ja tooteid keskkonnateadlikelt firmadelt.

2. Monitoorime regulaarselt roheliste kontorite haldamisega seotud informatsiooni ja koolitame
oma tootajaid.

1. 3. Tahtsad on koristamise puhul nii visuaalne kui sisuline pool.

Eesmargid (KORISTAMINE) Tahtaeg Prioriteetsus

Kaardistatud on koristamisega seonduvad 2017 1
keskkonnaaspektid.

Koristamisel toimitakse vastavalt Euroopa Rohelise 2016 2
kontori keskkonnahoidliku puhastamise pdhimotetele.

Kontoris jalgitakse kasutatavate puhastusvahendite 2016 1
kogust, koostist, hoiustamist ja ohutust.

Koristajad on koolitatud ja ette valmistatud to0ks 2017 2
rohelises kontoris.

Allt66votjad on valitud ja ette valmistatud tegutsemaks | pidev 1
loodusmaja rohelises kontoris.

Koristamine on optimeeritud ja vastavuses maja pidev 1
eluriitmiga.

Iga to6taja tegutseb tervisliku ja puhta loodusmaja pidev 1
nimel.
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Tegevused Moodikud/tul | Tahtaeg Kes teeb?
emus
Koostatakse loodusmaja ruumidest lahtuv Kaardistus 2017 Haldusjuht
kaardistus — koristamisega seonduvad koordineerib
Ifeskkonnaaspektld. Optimeerimise Osaleb kogu
ulesanne. i .
rohelise kontori
meeskond
Koristamisel kasutatakse Vt. indikaatorit | 2017 Haldusjuht
keskkonnahoidlikke puhastusvahendeid ja
téovahendeid
Koristusprotsessist voetakse tagasisidet, et | Kirjalikult 2017 Haldusjuht
tdiustada ruumide kasutamisega vormistatud
seonduvaid otsuseid. Tagasiside tagasiside
koristajatelt ja teistelt tootajatelt. koondfail (1-2
X aastas)
Koristamise optimeerimine ja mdistliku Koristamine on| 2016 Haldusjuht
sageduse leidmine. optimeeritud. . .
Maja perenaine
Kord aastas
vaadatakse
koristuse
toimimine dle.
Puhastusvahendid on turvaliselt Vt. Indikaatorit| 2017 Haldusjuht
.h0|~L.Jstatud, keh.tlv.ustahtajad~on konrollitud Ohutusnduded Maja perenaine
ja 6iged doseerimised kooskdlastatud .
on kontrollitud .
Doseeringud
kooskdlastataksee
rohelise kontori
meeskonnaga.
Koristamisega seotud t66tajad on kursis Koolitus 2016 haldusjuht
rohelise kontori nGuetega. Koristaja on . koordineerib
] . . Tunnistus
koolitatud ja omab vastava ettevalmistuse
tunnistust.
Koostdopartneritega todde puhul on Koolitus 2016 Haldusjuht
alltoovotja instrueeritud rohelise kontori I koordineerib
. Instrueerimine
vajadustest.
Sertifikaadi
Eelistatud on keskkonnateadlikud
- olemasolu
ettevotted.
Koristamisega seotud t66de tulemuslikkuse | *kasutatavate | Pidev Haldusjuht, maja
indikaatori jalgimine. puhastusvahen perenaine
dite kogus

aastas (liitrit-
tk)

*6komargisega

11




puhastusvahen
dite osakaal
(%)

*kasutatavate
puhastustarvik
ute arv aastas
(tk)

Rohelise kontori KONTORIHOONED ja IT - seadmed pohimétted

KONTORIHOONED tahendab ehitise arhitektuurilist teostust , selle sisekliimat ja sisustamist.

1. Roheline kontor on projekteeritud ja rajatud sdastva tarbimise pdhimottel.

2. Hoone dhk, temperatuur, valgustus ja miratase vastavad kehtivatele normidele ehk
sisekliima vastab normidele.

3. Hoone vilispiirded on fassaadisoojustusega, kiittesiisteem on isoleeritud ja kasutatakse
vaikse soojusjuhtivusega aknaid (vahemalt 3 -kordne pakett).

4. Kontorimdobel on valmistatud keskkonnahoidlikest materjalidest ja teostus on kohalike
(Eesti) tootjate poolt.

IT seadmed ja IT lahendused tahendab ressursisaastlikke seadmeid ja IT-lahenduste kasutamist.

1. IT- seadmete hankimisel ldhtutakse keskonnahoidlike hangete korrast .

2. Juurutatud on tsentraalselt vaikimisi toimivad keskkonnahoidlikud IT-lahendused.

3. Kontori elektroonikaseadmete kasutuselt kdrvaldamine toimub ettendhtud kogumispunktide
kaudu voi antakse taaskasutusse.

4. IT-seadmete ostuleping katab hilisemad hooldus-ja remondit66d.

5. Kasutatakse ressursisaastlikku IT-lahendust, nt. pilveserverit.

Eesmargid (KONTORIHOONED) Tahtaeg Prioriteetsus

Kontori sisekliima on vastavuses normidega ja 2017 1
kasutajate vajadustega.

Kontori taristu on optimaalselt automatiseeritud ( kiite | 2016 2
ja ventilatsioon) .

Hoones toimuvate remondito6de korral arvestatakse 2017 1
rohelise kontori sertifikaadiga ja sellest tulenevate
tingimustega.

Kontorisse hangitud méodbel on kodumaine ja 2016 1

keskkonnahoidlikest materjalidest.

Tegevused Moodikud/tul | Tahtaeg Kes teeb?
emus

Kontori sisekliimat kontrollitakse Moodtmised 2017 Haldusjuht
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regulaarselt ja tehakse vajalikud (vastavuse koordineerib

muudatused (1 x aastas). MG6tmiste kontroll)

tulemused on mddtmispadevikus.

Paranduskannete tegemine sisekliimat Paranduskann | 2016 Haldusjuht

juhtivasse automaatika programmi (kite ja | ete list koordineerib

ventilatsioon ning talveaed). Clik teostab

Hoone vilispiirdeid ja aknaid kontrollitakse | Kontrolli akt 2017 Haldusjuht

1x aastas.

Kitteslisteemi ja torustike isoleeritud osad | Kontrolli akt 2017 Haldusjuht

kontrollitakse 1xaastas.

Arvutite sdastureziimide toimivus Hoolduspaevik | 2017 Haldusjuht

kontrollitakse 1x kuus. koordineerib
KuvarNet teostab

Kaibelt kdrvaldatavate Seadmete 2017 Haldusjuht

elektroonikaseadmete kogumine nimekiri

kokkulepitud kohta (td6koda ja osaliselt

hoiustatakse laoruumis).

Hoone wifi vorku kontrollitakse ja Kehtiv 2017 Haldusjuht

koostatakse levikaart. levikaart koordineerib

Mdodtmised toimuvad 2 korda aastas. KuvarNet teostab

Jaatmed Tartu loodusmajas

Tartu loodusmaja tootajad sorteerivad jadtmeid teadlikult.

Eesmargid Tahtaeg Prioriteetsu
s

Kaardistatakse ja anallilisitakse loodusmajas tekkinud jaatmed. Pidev 1

Kontoris kehtib jadtmete sorteerimise juhend, millest on teavitatud | x 1

ning mis on koigile kattesaadavas kohas.

Tootajad on teavitatud jaatmetekke vahendamisest ning jaatmete Pidev 2

korduskasutamisest, sh maja kiilastajad, uued t6o6tajad.

Kdik tootajad on teadlikud meie kontori jadatmete tekkest. August 1

Kasutatakse meisterdamiseks ja joonistamiseks taaskasutusse 2016

voetud materjale.
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Vahendatud on pakendite kogust, mis majja tuleb (nt. kilekottide

asemel kangast poekotid).

Jadtmete vdhendamine on seotud teiste tegevuskava punktidega. Kord aastas | 3
Labi keskkonnateadlike hangete ja tarbimiskaitumise vahendame anallis
jaatmete kogust.
Kontoris rakendatakse jadgtmete korduskasutust Pidev 1
Jaatmeid kogutakse liigiti - pakend, paber, olme, ohtlikud jaatmed, Pidev 1
biojaatmed, pandipakend.
Kontoris motiveeritakse to6tajaid jaatmeteket véahendama Pidev 2
Rakendatakse enda tegevuses jaatmete kdiki vdimalikke Pidev 2
ringlusessevotu lahendusi
Tegevused Mo66dikud/tulemus Tahtaeg Kes teeb?
Jadtmetealased koolitused viiakse labi alati kui Koolituse toimumine Muudatuste | Rohelise
muutub jaddtmeseadus voi —kord. tekkimisel kontori
meeskond
Kord aastas vaadatakse lle, kas jadtmesisteem Jaatmeteke on Kord aastas Rohelise
loodusmajas toimib. vahenenud, kordus- ja kontori
taaskasutus toimib meeskond
Jadtmeteket seiratakse perioodiliselt kord Valminud jaatmetekke| Kord Valdkonna
kvartalis. tabel on taidetud ja kvartalis juht
publicust leitav kdigile
Tootajatele antakse igas kvartalis infot Kord kvartalis Kord Valdkonna
jaatmetekke kohta. jagatakse infot kvartalis juht /
infokoosolekul Rohelise
kontori
meeskond
Vihemalt kord aastas korraldatakse jaatmetekke | Urituse toimumine, Kord aastas Rohelise
vahendamisega seotud Uritus tootajatele. milles osaleb kontori
vdahemalt pool maja meeskond

tootajatest

Otsitakse uusi jaatmete ringlusesse vétmise
lahendusi. Registreeritakse ning jagatakse ideid.
Avalikustame ja rakendame uued motted ning
tunnustame ideede leidjaid ja rakendajaid.

On leitud uusi
jaatmete ringlusesse
vOtmise lahendusi
(isegi, kui neid ei ole
vOimalik meie
tingimustes
rakendada)

Pidev

Koik tootajad
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Kommunikatsiooni ja kaasamise pohimotted

1. Koik loodusmaja tootajad kannavad Uhtset rohelist sGnumit.
2. Pohimotted kehtivad kdigile tootajatele vordselt.

3. Koik tootajad on informeeritud toimuvast, neil on véimalik avaldada oma arvamust ja
osaleda otsustamisel ning tunda end olulise osana meeskonnast.

4. Teavitatakse digeaegselt ja sihtriihma pohiselt.
5. Teave on kdigile hasti kattesaadav, esitatud lihtsalt ja selgelt.

6. lIgatootaja panus on oluline.

Eesmargid Tahtaeg Prioriteetsus

Kdik tootajad ja praktikandid teavad ja jargivad rohelise | 2016 1
kontori pdhimdtteid: jdatmed, energia, vesi jne.

Tootajad saavad regulaarselt infot rohelise kontori 2016 1
tegevuste kohta.

Kdik tootajad, kes markavad murekohti, teevad 2016 1
ettepanekuid nende parandamiseks.

Too6tajaid teavitatakse labi erinevate koolituste, 2016 1
infopdevade ja loengudhtute olulistest
keskkonnateemadest.

Meie Opilased, koostdopartnerid ja kiilastajad teavad 2016 1
meie rohelise kontori p6himaotteid: jadtmed, energia,
vesi jne.

Vilja on t6o6tatud rohelise kontori koolitus 2017 1
organisatsioonidele ja asutustele

Sisekommunikatsioon

Tegevused Mo66dikud/tulemus Tahtaeg Kes teeb?
Rohelise meeskonna Regulaarselt Maja Rohelise kontori
tegevustest, plaanidest ja Uldkoosolekutel meeskond
tulemustest teavitatakse [Ghidalt, kord
infokoosolekul. kuus/kvartalis pikalt

olenevalt info

sisust.
Jagatakse iga rohelise kontori | Seminar Oktoober 2016 Rohelise kontori
valdkonna tegevuskava kdige meeskond
olulisemaid pdhimotteid kdigi
tootajatega.
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Luuakse tihine kaust 10 faili kaustas 2016 Valdkonna juht
serverisse, kuhu koik to6otajad
saavad lisada rohelisi ideid ja
napunaditeid, nt kaust nimega
»Roheline kontor — head
naited”. Hea naite lisamise
kohta saadetakse kiri sise-listi.
Haid kogemusi jagatakse kdigi | Toimunud kogemuste 2016 Loodusmaja kdik
tootajate poolt. kolmapaev rohelise kontori tootajad
naidete teemal.
Kisitakse koigilt tootajatelt Arvamuskdsitlus —iga kahe | Juuni, 2016 Valdkonna juht,
tagasgdef sh rohelise kontori | aasta tagant. Rohelise kontori
kohta ja voetakse vastu
. meeskond
ettepanekuid.
Labitootatud ettepanekute
hulk
Fikseeritaks rakendatud
ettepanekute hulk
MG&6dik: arutlusse jouab
100% kirjalikest
ettepanekutest.
Uute tootaja/praktikandi Juhend sisaldab rohelise 2016 Juhataja

vastuvotu juhend sisaldab
rohelise kontori pohimotete
[Ghitutvustust.

kontori tutvustust.

Toimuvad Rohelise
meeskonna avatud
kohtumised. Rohelise kontori
koosolekutel arutakse
ettepanekuid ja voetakse
vastu otsuseid.

Otsuste arv — 10 otsust

aastas.

Kord nadalas

Rohelise kontori
meeskond

Tootatakse valja rohelise
meeskonna motiveerimise
stisteem.

Olemas

motivatsioonislisteem.

Uhisviljasbit.

2017

Juhataja

Rohelise kontori
meeskond

Kogu majas on rohelist

Raamatukogu ukse taga ja

30.juuni 2016

Rohelise kontori

kontorit tutvustavaid kontoris, pargi meeskond
materjale. raamatukogu, infopunkt,
materjalide stend, kbogis
Lisatud materjalid — 5
Viliskommunikatsioon
SOnastatakse Tartu Tartu loodusmajal on 2017 Juhataja,
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loodusmaja sdnum

roheline sénum. Kodulehel,
flaieritel, suulise
teavitusena, pressiteated.
Naidata vilja, et siin
korraldatud Uritus jatab
vaiksema jalajalje ning tulu
suunatakse laste
loodushariduse
arendamisse.

Koik tootajad

SOnastastatakse iga slindmuse | Igal Uritusel on roheline 2016 Urituse korraldaja
keskkonnasdnum ja jagatakse | eesmark.
seda.
Toome tegevuste /siindmuste
puhul vilja, mille poolest
eristuvad keskkonnahoiu
mottes.
Kdigis oma tegevustes Ringis, Gpitoas, 2016 Koik tootajad
teaV|tatakseu?saI.eJa|d Osalejad teavad erinevaid
keskkonnasaastlikest o o .
. keskkonnasaastu véimalusi.
valikutest.
Maja kiilastaja Naitus labipaistev 2017 Infolaua to6tajad

Majja saabuv inimene saab
infot meie rohelise kontori
toimimisest.

loodusmaja stendide ja
Opetajate toas juures on
loodusmaja info kui palju
tarbime vett, energiat,
tekitame.
jaatmeid,séidukilomeetreid
. Olemas naiteks QR-
koodidega info, mis
nutirakendusega loetav.

Partnerid sh linnavalitsus

Teade rohelise kontori
pohimdtetest ja
edusammudest, et
juurutatakse rohelise kontori
pohimdtteid.

August 2017, lisaks
vastavalt
edusammudele

Avalikkuse kaasamine

Logoga tooted Toodetel on peal lisaks 2017 Toodete tellijad,
Loodusmaja logoga tooted on meie logole ka sGnum. loojad
varustatud rohelise sdnumiga.

E-kirjad 30 tootajal on kirja 16pus Detsember 2016 Koik tootajad

E-kirjade allkirjale lisatakse

keskkonnahoidlikkuse
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roheline sbnum (nt “enne
selle kirja printimist mdelge
keskkonnale”). Igatihel voib
olla individuaalne.

sonum

S6num voib vahetuda kirja
all.

Koduleht

Kodulehele koostatakse
Rohelise kontori stisteemi
tutvustav Ulevaate.

Ulevaade kodulehel olemas

30.juuni 2016

Rohelise kontori
koordinaator,
roheline meeskond

Virtuaalne roheline nurgake Saali toolide info lisatud 2018 Rohelise kontori
kodulehele. Kodulehel koordinaator,
olemas QR-koodidega tootajad
kuvatavad andmed.

Arved Igal arvel on lause. Pidev Tiina Viiol

Arvetele lisada roheline lause.

Selleks vdiks teha konkursi nt

aastalGpuvaljasoidul.

Artiklid ja intervjuud 1 artikkel aastas. Igal aastal Roheline meeskond

erinevates vialjaannetes

rohelise kontori teemal

Aastaruanne Loik aasta aruandes Igal aastal Janika

Rohelise kontori tegevuste

tutvustus.

Lihivideod jdatmete sorteerimise 2018 Gedy juhtimisel
video

Avalikel iiritustel, mobiilne Tootajad on eadlikud 2018 Mobiilse infopunkti

infopunkt tutvustab rohelise rohelise kontori tootajad

kontori p6himaotteid. pbhimotetest.

Kommunikatsioonikavasse Kommunikatsioonikavas 2018 Kommunikatsioonik

lisatakse rohelist kontorit
tutvustavad tegevused.

rohelise kontori
teavitusblokk.

ava koostaja

Keskkonnasobralike hangete pohimotted

Tartu loodusmajja vahendite ja teenuste hankimisel eelistame:

1. kohalikke ja/vdi 6komargisega tooteid;

2. soetame vahendeid uus- ja taaskasutuskeskustest;

3. eelistame pikema eluringiga, kvaliteetsemaid vahendeid;

4. IT vahendite puhul eelistame Energy Star margistusega tooteid;
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oiglase kaubanduse tooteid.

paberist eelistame taaskasutuspaberit;

eelistame akutoitel voi adapteril tootavaid vahendeid;
eelistame osta teenust keskkonnateadlikelt firmadelt;
toitudest eelistame varskeid ja hooajalisi, vimalusel kohalikke, mahepdllumajanduse voi

9. eelistame voimalikult vahe pakendatud tooteid

Eesmargid Tahtaeg Prioriteetsus
Koik tootajad on teadlikud ja jargivad keskkonnahoidlike ja 2018 2
jatkusuutlike hangete korda.
Rohelise kontori meeskond on kaasatud toodete, teenuste 2016 2
hankimise protsessi.
Hangete ja ostudega seotud inimesed on teadlikud 2016 1
loodusmaja keskkonnahoidlike hangete poliitikast, diglase
kaubanduse ja 6komargistest.
Ostmisel, teenuste tellimisel arvestatakse toote kasutusea 2018 3
jooksul tekkivaid pikaajalisi kulusid (olelusringi kulusid) ja
kaudseid keskkonnakulusid.
Hanked ja teenused on pohjendatud ning véimalikult 2017 2
keskkonnamdjusid arvestavad.
Tegevused Mo&o6dikud/tulemus Tdhtaeg Kes teeb?
Koostatakse loodusmaja Loodusmaja 2016 Direktor
keskkonnasaastlike hangete kord keskkonnasaastlike

hangete kord on koostatud
Keskkonnasaastlike hangete korda on | Ko&ik teavad 2016 Direktor
tutvustatud kollektiivile keskkonnasaastlike

hangete korda
Publicus avatakse soovituslike Aastas lisatakse vahemalt | 2016 Direktor koordineerib
keskkonnasobralike toodete tabel 10 keskkonnaséaastlikku

toodet
Sustemaatiliselt tutvustatakse uusi Vahemalt kord kvartalis 2016 Rohelise kontori
keskkonnas&bralikke tooteid, infokoosolekul v&i meeskond
teenuseid, hangete korda kogemuste kolmapaeval

jagatakse infot uutest

toodetest, teenustest
Suuremate ostude puhul kaasatakse Projektijuhid 2017 KGik, kes majja

valikute tegemise protsessi Rohelise
kontori liilkmeid

konsulteerivad Rohelise
kontori meeskonnaga
enne oste, teenuste
tellimist

hankeid teevad,
projektijuhid
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Slstemaatiliselt tutvustatakse Paar korda aastas 2016 Valdkonna juht,
loodusmaja dpilastele, kiilastajatele toimuvad loodusmajas rohelise kontori
oiglase kaubanduse ja 6komargiseid kampaaniad ja koordinaator, infolaua

keskkonnahoidlikke tootajad

valikuid tutvustavad

mangud, viktoriinid
Tutvustatakse ja Opitakse arvestama Toimuvad sisekoolitused, 2018 Haldusjuht, rohelise
toote kasutusea jooksul tekkivaid et tutvustada toote kontori koordinaator
pikaajalisi kulusid (olelusringi kulusid) | kasutusea jooksul
ja kaudseid keskkonnakulusid tekkivaid pikaajalisi kulusid

(olelusringi kulusid) ja

kaudseid

keskkonnakulusid
Paberikasutus
Eesmargid Tahtaeg Prioriteetsus
Koik tootajad on teadlikud paberi kasutamise parimatest August 2016/ 1
voimalustest keskkonna koormuse vahendamiseks pidev
Koik tootajad jalgivad pidevalt paberi kasutamise August 2016, 1
otstarbekust. Teadlik paberikasutus. pidev
Kasutatakse voimalikult palju taaskasutatavat paberit Juuni 2016, 1

pidev

Oppetddga seotud tédlehed, eskiisid ja teised
harjutust66d on voimalusel viidud korduvkasutuste vormi

November 2017, | 1

~ ) pidev
vOi tahvelarvutitesse.
Dokumendihaldus muudetakse/kujundatakse véimalikult 2020 2
paberivabaks.
Tegevused Mo6dikud/tulemus Tahtaeg Kes teeb?

Kaardistatakse asutuses
paberikasutuse valdkonnad ja
erinevad kasutusviisid.

Erinevad suurused tk./

kord poolaastas

Mai 2016, kord
poolaastas

Valdkonna juht,
koik tootajad

Mdoddame regulaarselt paberil Lehte tk./kord kuus

paljundatavat paberi hulka

Pidevalt toimub

Valdkonna juht

Teavitatakse koiki tootajaid tehtud Kord kuus

mostmise tulemustest ja

Pidev

Valdkonna juht ja
rohelise kontori
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analiisitakse tulemust
valdkondade kaupa.

meeskond

Kasutatakse kdige

Kehtivate

Marts 2016/ kord

Valdkonna juht

keskkonnasdbralikuma keskkonnamarkide aastas

sertifikaadiga firma arvestamine/kord aastas

paljunduspaberit.

Iga valdkonna esindaja leiab viisid, Kord poolaastas Oktoober 2016/ Koik tootajad

kuidas paberi kasutamist vahendada

kord poolaastas

S6Imitakse kokkulepped paberi
kasutamise ja printimise
pohimotetest.

Kord poolaastas vaatame
ule.

Oktoober 2016/
kord poolaastas

Valdkonna juht,
koik tootajad

Motiveeritakse jalajilje Koik tootajad ja 2020 Rohelise kontori
vahendamisesse panustajaid. kiilastajad tegutsevad meeskond
keskkonna suhtes
vastutustundlikult
Hinnatakse, kas tegevused on vilja Meie jalajalg on Igal aastal Rohelise kontori
kandnud, inimesed on teadlikud ja vahenenud detsembris meeskond
tegutsevad iga paev
keskkonnasaastlikult.
Vajadusel tdiendame véi muudame | Meie jalajalg on Igal aastal Rohelise kontori
tegevusi, mis on vajalikud jalajalje vahenenud meeskond
vahendamiseks.
Toit ja toitlustus
Eesmargid Tahtaeg Prioriteetsus
Eelistame loodusmaja Uritustel toiduaineid ja jooke, mis on 2017 1
1. varsked ja hooajalised
2. kohaliku péritoluga
3. Oiglasest kaubandusest
4. mahepdllumajandusest
5. védhe pakendatud.
Tegevused Mo&o6dikud/tulemus Tahtaeg Kes teeb?
Olukord kaardistatakse. Selge Ulevaade toidu ja 2017 Valdkonna juht
toidlustamisega seotud
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tegevuste kohta.

Tootajate teavitamine toidu ja Koik tootajad on teadlikud | September | Valdkonna juht
toitlustamisega seotud milliseid toiduaineid ja 2016
eelistustest/pS&himdtetest jooke eelistada
loodusmaja uritustel. loodusmaja uritustel.
Koostatakse toiduainete erimargiste | Tabel margistega on September Valdkonna juht
tabel. koostatud ja kdigile 2016
kattesaadav
Toiduainete erimargiseid Publikus kattesaadav ja 2017 Huvikooli
tutvustatakse loodusmaja tootajatele | trikitult nt koogis sahvri koordinaator
uksel.
September on Eesti toidu kuu. Tootajad, kilastajad ja Alates Koik tootajad
lapsed on teadlikumad september
loodusmaja toidu valikute | 2017/ igal
pohimdstetest. aastal
Eesti toidu eelistamise
tahtsusest.
Markame.
MG&6tmine — Uritustel
osalejad, mitmes ringis
teemat kasitletakse
Koorimine ja kuivatamine. Oleme teadlikumad Iga sigis, Koik tootajad
Mdoddetakse elektrikulu ja ndidatakse pidev
seda pakendil.
Otsitakse alternatiive ja jagatakse Info liilkumine, pidev Koik tootajad
neid teiste tootajatega listis, teadlikustamine
kogemuste kolmapaevadel jne.
Suhtlemine toitlustajatega. Toitlustajatele on Pidev Koik tootajad

Teavitatakse neid meie majas
korraldatavate Urituste korral
toiduvaliku eelistustes (maja Urituste
kohta)

edastatud meie eeslitused
toidu osas.

KokkuvGte ja aruanne tegevustest
2016- 2017

Ulevaade kogutavatest
andmetest

Kord aastas

Valdkonna juht

Lepime kokku, mis andmeid on vaja
koguda jalajalje mdotmiseks

Kogutavate andmete
loetelu on olemas

2015

Rohelise kontori
meeskond
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Okoloogiline jalajilg

Eesmargid Tahtaeg Prioriteetsus
Jalajalg on mdddetud loodusmajas Lille 10 ja tulemused on 2017 1
avalikustatud kodulehel.

Tartu loodusmajal on rohelise kontori sertifikaat. 2017 1

Suure keskkonnamadjuga tarbimisvaldkondade jalajalg saab 2017 1
vahendatud.

Vahendame jalajalge to6taja/kilastaja kohta. Pidev 1
Moodame jalajalge oma tegevusvaldkondade kaupa eraldi. 2020 1

Meie asutuse Okoloogiline jalajalg on arvutatud ja avalikult | 2020 3
kodulehel esitletud igakuiselt.

Pakume oma kogemuste baasil Spitube ja koolitust 2018 2
kontoritegevuse keskkonnamdju vahendamiseks.

Tegevused Mo66dikud/tulemus Tahtaeg Kes teeb?
Luuakse meeskond, kes on huvitatud | Meeskond to6tab ja Alates 2015/ | Juhataja
ja motiveeritud jalajalge mo6tma ja tegutseb lhtse igal aastal

vahendama. meeskonnana

Luuakse meeskonnale Inimesed on r66msad ja Alates 2015/ | Juhataja

motivatsioonipakett. motiveeritud igal aastal

Lepitakse kokku, mis andmeid on Kogutavate andmete 2015 Rohelise kontori

vaja koguda jdlajdlje mddtmiseks loetelu on olemas meeskond

Lepitaksee kokku vajalikud mdddikud | Olemas on mdddikud 2015 Rohelise kontori

andmete kogumiseks. andmete kogumiseks meeskond

Maaratakse igale Igal tarbimisvaldkonnal 2015 Rohelise kontori

tarbimisvaldkonnale vastutaja. on inimene, kes vastutab meeskond
andmete kogumise eest

Tootatakse valja voimalikult lihtne Olemas on lihtne stisteem| 2015 Valdkondade juhid

slisteem eri tarbimisvaldkondade andmete kogumiseks

andmete kogumiseks.

Teavitataksee slisteemselt t66tajaid Okoloogilise jalajilje 2015 Juhataja

andmete kogumise vajadusest ja jaoks vajalike andmete
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uuest slisteemist.

kogumise siisteem on
integreeritud
igapdevasesse
toéoprotsessi. See
kajastub ka toosisekorra-
eeskirjas.

Vaadatakse igal aastal siisteem lle ja | Andmete kogumise Igal aastal Rohelise kontori
tdiustatakse seda vajadusel. stisteem on lihtne ja meeskond
taiuslik
Koolitatakse igal aastal oma t66tajaid | Koik t66tajad on 2017 Koolitusjuht
okoloogilise jalajalje teemal voi teadlikud 6koloogilise
koostatakse vajalik, lihtne jalajalje tahendusest ja
Oppematerijal. meie asutuse jalajaljest
Loome kodulehele koha, kus ja Jalajalg on kodulehel 2017 Valdkonna juht
kuidas jalajalge avalikult esitleda esitletud visuaalselt
aastate vordluses nauditavas vormis igal
aastal ja aastate
vordluses
Loome kodulehele koha, kus ja Igakuine jalajélje muutus | 2020 Valdkonna juht
kuidas jalajalge avalikult esitleda on kodulehel esitletud
igakuiselt visuaalselt nauditavas
vormis
Hinnataksee loodusmaja jalajilge Igal aastal vaheneb méne | 2017 Rohelise kontori
tarbimisvaldkondade kaupa ja valdkonna jalajalg meeskond
valitaksee igal aastal valdkonna(d),
mille jalajalge vahendatakse.
Lepitakse kokku tegevused, mis Lihtne ja konkreetne 2016 valdkonna juht
aitavad jalajdlge vdhenda ning tegevuskava valdkonna
toimitakse nende jargi. jalajélje vahendamiseks
on ellu viidud
Teavitatakse to6tajaid eesmargist ja | Tootajad on teadlikud 2016 Juhataja
tegevustest. ning aitavad oma
tegevusega jalajalge
vdhendada
Teavitatatakse Opilasi, Kilastajad on teadlikud 2017 Valdkondade juhid
lapsevanemaid jt kiilastajaid ning aitavad oma
eesmargist ja tegevustest. Vajadusel | kditumisega jalajalge
koostame juhendi loodusmajas vahendada
jalajélje vahendamiseks.
Motiveeritakse jalajalje Koik tootajad ja 2020 Rohelise kontori

vahendamisesse panustajaid.

kiilastajad tegutsevad
keskkonna suhtes
vastutustundlikult

meeskond
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Hinnatakse, kas tegevused on vilja Meie jalajalg on Igal aastal Rohelise kontori
kandnud, inimesed on teadlikud ja vahenenud detsembris meeskond
tegutsevad igapaevaselt

keskkonnasaastlikult.

Vajadusel taiendatakse voi Meie jalajalg on Igal aastal Rohelise kontori

muudetakse tegevusi, mis on
vajalikud jalajalje vahendamiseks.

vahenenud

meeskond

Kasutatud kirjandus

Tartu loodusmaja keskkonnapoliitika

http://www.tartuloodusmaja.ee/ET/uldinfo/keskkonnapoliitika/ (2.02.2017)

Rohelise kontori kdsiraamat

http://www.eugreenoffice.eu/ee/handbook (2.02.2017)
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